
1 
 

ΟΔΗΓΙΕ΢ ΧΡΗ΢Η΢ ΗΛΕΚΣΡΟΝΙΚΗ΢ ΠΛΑΣΦΟΡΜΑ΢ 

 

΢φνδεςη ςτην Εφαρμογή 

Μπορείτε να ςυνδεκείτε ςτθν εφαρμογι με δφο τρόπουσ: 

1) Ρλθκτρολογϊντασ ςτθν γραμμι διεφκυνςθσ του προγράμματοσ περιιγθςθσ 

(Browser) https://dipe-a.thess.sch.gr/teacher_services/ 

2) Από τθν ιςτοςελίδα τθσ Διεφκυνςθσ: 

α) Επιλζξτε «Ηλεκτρονικζσ Υπθρεςίεσ» (Αριςτερά) 

β) Και ςτθ ςυνζχεια «Υπθρεςίεσ για εκπαιδευτικοφσ» 

 

Ειςαγωγή ςτην Εφαρμογή (Login) 

Για τθν ειςαγωγι ςτθν εφαρμογι χρειάηεται το «Πνομα χριςτθ» και ο «Κωδικόσ». 

1) Στο πεδίο «Πνομα χριςτθ» βάηετε τον Αρικμό Μθτρϊου. 

2) Στο πεδίο «Κωδικόσ» υπάρχουν τα εξισ ενδεχόμενα: 

α) Να ζχετε αλλάξει από τθν περςινι χρονιά τον κωδικό, οπότε ιςχφει 

εκείνοσ. 

β) Να μθν ζχετε αλλάξει τον κωδικό ι να ςασ ζχουμε καταχωριςει πρϊτθ 

φορά ςτθ βάςθ, οπότε χρθςιμοποιείςτε το Α.Φ.Μ. ςασ. 

 

Λειτουργία Εφαρμογήσ 

Καταχώριςη Αίτηςησ: 

1. Από τθν επιλογι «Καταχϊριςθ» κάνετε κλικ ςτο είδοσ αίτθςθσ, που ςασ 

ενδιαφζρει. 

https://dipe-a.thess.sch.gr/teacher_services/
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2. Στο πάνω μζροσ τθσ οκόνθσ εμφανίηεται ζνα μενοφ με τισ απαιτοφμενεσ 

καρτζλεσ / φόρμεσ προσ ςυμπλιρωςθ. 

3. Στθν καρτζλα με τα «Ρροςωπικά Στοιχεία» ςυμπλθρϊνετε τα προςωπικά ςασ 

ςτοιχεία και τθν εκπαιδευτικι ςασ προχπθρεςία, αν τθν γνωρίηετε (δεν είναι 

απαραίτθτθ θ ςυμπλιρωςθ τθσ). 

 

Προςοχή!!!! Αν υπάρχει προςυμπλθρωμζνθ προχπθρεςία, αγνοιςτε τθν 

(είναι από παλαιότερθ χριςθ του ςυςτιματοσ και δεν ανταποκρίνεται ςτθν 

ςθμερινι πραγματικότθτα). 

 

Τα ςτοιχεία, που ςυμπληρώνετε ςε οποιοδήποτε πεδίο, αποθηκεφονται αυτόματα ςε 

οποιαδήποτε ςελίδα / φόρμα. Στα πεδία με γκρι φόντο δεν μπορείτε να κάνετε αλλαγζσ.  

 

4. Στθν καρτζλα «Οικογενειακά Στοιχεία» ςυμπλθρϊνετε όλα τα οικογενειακά 

ςτοιχεία κακϊσ και τα ςτοιχεία, που αφοροφν τθν επικυμθτι προςωρινι 

τοποκζτθςθ. 

5. Στθν καρτζλα «Δικαιολογθτικά» παρακαλείςκε να επιλζξετε όςα 

Δικαιολογθτικά επικαλείςκε ςτθν Αίτθςθ ςασ και να αναφζρετε τυχόν 

παρατθριςεισ γι’ αυτά. 

6. Στθν «Επιλογι Σχολείων» πλθκτρολογιςτε: 

1) Το όνομα του ςχολείου, που επικυμείτε ι 

2) κάποιο μζροσ του ονόματόσ του (π.χ. 3 , για το 3 ο ι το 13 ο Δθμοτικό 

Σχολείο Θεςςαλονίκθσ) ι 

3) Τον κωδικό MySchool του ςχολείου. Αν κζλετε τον πλιρθ κατάλογο των 

ςχολικϊν μονάδων τθσ Διεφκυνςθσ, κα τον βρείτε ςτθν ιςτοςελίδα: 

https://dipe-a.thess.sch.gr/dipea/images/docs/Sxolikes_Monades_23-02-

2021.xls 

https://dipe-a.thess.sch.gr/dipea/images/docs/Sxolikes_Monades_23-02-2021.xls
https://dipe-a.thess.sch.gr/dipea/images/docs/Sxolikes_Monades_23-02-2021.xls
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4) Άμεςα εμφανίηεται θ λίςτα με τα ςχολεία. Επιλζξτε με το ποντίκι το 

ςχολείο, που επικυμείτε και πατιςτε το πλικτρο με τθν ζνδειξθ + 

5) Μπορείτε να αλλάξετε τθ κζςθ προτίμθςθσ ι να διαγράψετε μια 

προτίμθςθ χρθςιμοποιϊντασ τα αντίςτοιχα εικονίδια. 

7. Η καρτζλα «Ανακεφαλαίωςθ» λειτουργεί ςαν προεπιςκόπθςθ τθσ Αίτθςθσ 

πριν τθν υποβάλετε οριςτικά. 

8. Μόνο όταν είςτε απολφτωσ ςίγουροι ότι τα ςτοιχεία και οι επιλογζσ ςασ 

είναι ςωςτζσ πατάτε το κουμπί «Ο΢ΙΣΤΙΚΗ ΥΡΟΒΟΛΗ ΑΙΤΗΣΗΣ», διαφορετικά 

επιλζξτε τθν κατάλλθλθ καρτζλα για να κάνετε τισ αλλαγζσ. 

 

Προβολή/Εκτφπωςη Αίτηςησ 

Για να ιςχφςει θ αίτθςθ πρζπει να εκτυπωκεί, να υπογραφεί και να αποςταλεί ςτθν 

Διεφκυνςθ (μαηί με τα δικαιολογθτικά), ϊςτε να πρωτοκολλθκεί. Για να γίνει αυτό: 

1. Επιλζξτε «Ρροβολι». Στο μενοφ αυτό εμφανίηονται μόνο οι αιτιςεισ, που 

ζχουν υποβλθκεί οριςτικά. 

2. Εμφανίηεται μια προεπιςκόπθςθ τθσ επιλεγμζνθσ αίτθςθσ. 

3. Για να τθν εκτυπϊςετε/αποκθκεφςετε ςε μορφι pdf, πθγαίνετε ςτο κάτω 

μζροσ τθσ ςελίδασ και επιλζξτε «ΕΚΤΥΡΩΣΗ ΑΙΤΗΣΗΣ». 

4. Θα παραχκεί ζνα αρχείο pdf, το οποίο μπορείτε να αποκθκεφςετε ςτον 

υπολογιςτι ςασ και να εκτυπϊςετε. 
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Ανάκτηςη/Αλλαγή Κωδικοφ Πρόςβαςησ 

Για να αλλάξετε τον κωδικό πρόςβαςθσ, κα πρζπει πρϊτα να ςυνδεκείτε και να 

καταχωριςετε το email ςασ ςτθν καρτζλα «Ρροςωπικά Στοιχεία» και ςτθ ςυνζχεια 

από το μενοφ ειςαγωγισ ςτο ςφςτθμα επιλζγετε «Ξζχαςα τον κωδικό μου». 

Στο επόμενο βιμα πρζπει να ςυμπλθρϊςετε τον Αρικμό Μθτρϊου και το email ςασ. 

Προςοχή!!! Το email, που κα καταχωρίςετε, πρζπει να είναι ίδιο με αυτό που 

υπάρχει ςτο myschool. Αλλιϊσ κα εμφανιςτεί το παρακάτω μινυμα: 

 

Αν καταχωρίςετε ςωςτά τα ςτοιχεία ςασ, κα εμφανιςτεί το παρακάτω μινυμα και 

κα  πρζπει να ανατρζξετε ςτο email ςασ. 
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Εκεί κα ςασ ζχει ςταλεί το παρακάτω μινυμα και για να ολοκλθρϊςετε τθν 

διαδικαςία αλλαγισ κωδικοφ πρζπει να κάνετε κλικ ςτον ςφνδεςμο «Αλλαγι 

Κωδικοφ» 

Στο επόμενο βιμα κα ςασ αποςταλεί εκ νζου ζνα μινυμα με τον νζο κωδικό, τον 

οποίο μπορείτε να χρθςιμοποιιςετε για τθν είςοδο ςασ ςτο ςφςτθμα. 

Προςοχη!!!! Είναι κοινό λάκοσ κατά τθν αντιγραφι του κωδικοφ από  το email, ο 

χριςτθσ κάνοντασ copy/paste να παίρνει κατά λάκοσ και ζναν κενό χαρακτιρα ςτο 

τζλοσ του κωδικοφ. Αν δεν μπορείτε να ςυνδεκείτε, πολφ πικανόν να είναι αυτι θ 

αιτία. 

 

Γενικζσ παρατηρήςεισ 

1. Δικαίωμα υποβολισ αίτθςθσ ζχετε μόνο ςτισ θμερομθνίεσ που προβλζπονται 

από τθν πρόςκλθςθ. 

2. Για λόγουσ διαχείριςθσ θ διάρκεια τθσ ενεργισ ςφνδεςθσ ςασ με τον server 

είναι περιοριςμζνθ. Ζτςι, ίςωσ να ςασ αποςυνδζςει μετά από μερικά λεπτά 

που είςτε ανενεργοί. 

3. Τα δεδομζνα, που καταχωρείτε, αποκθκεφονται ςτθ βάςθ εκείνθ τθ ςτιγμι. 

4. Μπορείτε να τροποποιείτε τθν αίτθςθ ςασ μζχρι να κάνετε οριςτικι υποβολι. 

5. Ρρζπει οπωςδιποτε να προχωριςετε ςε Οριςτικι Υποβολι Αίτθςθσ, για να 

οριςτικοποιθκεί θ αίτθςθ ςασ και να μπορζςετε να τθν εκτυπϊςετε. 
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6. Η αίτθςθ, για να ιςχφει, πρζπει να εκτυπωκεί και να ςταλεί/κατατεκεί 

υπογεγραμμζνθ, προκειμζνου να πρωτοκολλθκεί. 

7. Μετά τθν «Οριςτικι Υποβολι Αίτθςθσ» δεν είναι δυνατι οποιαδιποτε 

αλλαγι. Αν επικυμείτε να κάνετε κάποια αλλαγι, παρακαλείςτε να 

επικοινωνιςετε με το Ρ.Υ.Σ.Ρ.Ε. 

8. Σε οποιοδιποτε ςτάδιο μπορείτε να αποςυνδεκείτε πατϊντασ «Ζξοδοσ» και 

να ςυνεχίςετε κάποια άλλθ ςτιγμι. 

9. Μπορείτε να αλλάξετε τον κωδικό ςασ οποιαδιποτε ςτιγμι μζςω τθσ 

επιλογισ «Ξζχαςα τον κωδικό μου» (λόγω χαμθλϊν υπολογιςτικϊν πόρων 

όταν υπάρχει ζντονθ επιςκεψιμότθτα ςτθν ιςτοςελίδα μασ και τισ εφαρμογζσ 

που προςφζρουμε, αυτι θ δυνατότθτα υπολειτουργεί). 

 

 


